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संविवदा आधार पर काया�लय सहायक की निनयुक्तिक्त

स्पाइसेस बोर्ड�,  मुख्यालय, कोच्ची में परि�नि�योज� के लिलए संवि दा आधा� प� काया�लय सहायाक की
नि�युक्ति'( के लिलए स्पाइसेस बोर्ड� पात्र उम्मीद ा�ों से आ ेद� आमंत्रित्र( क�(ा है। नि�युक्ति'( एक  र्ष� की
प्रा�ंलि2क अ धिध के लिलए होगी औ� प्रदर्श�� औ� आ श्यक(ा के आधा� प� एक औ�  र्ष� के लिलए बढ़ाई
जा सक(ी है। नि�युक्ति'( औ� पात्र(ा नि�कर्ष के वि स्((ृ नि�बंध� औ� र्श(< �ीचे दिदए गए हैं:

1 काया�लय सहायाक की अपेक्षिB( संख्या 1 (एक)
2 रै्शक्षिBक योग्य(ाएँ (अनि� ाय�) किकसी मान्य(ा प्राप्( वि श् वि द्यालय / संस्था से डिर्डग्री 

(नि�यलिम( पाठ्यक्रम)। 
3 अ�ु2  (अनि� ाय�) काया�लय के काम में न्यू�(म 3  र्ष� का अ�ु2 
4 आयु सीमा 40  र्ष� से अधिधक � हो।
5 पारि�श्रलिमक 25,000/- रु. (नि�क्तिश्च()
6 नि�युक्ति'( की अ धिध एक  र्ष� क्तिजसे एक  र्ष� औ� बढ़ाया जा सक(ा है
7 चय� वि धिध चय� लिलखि^( प�ीBा औ�/या साBात्का� के आधा� प� होगा
8 साBात्का� का स्था�, (ा�ी^   समय स्पाइसेस बोर्ड�, मुख्यालय, कोच्ची

(ा�ी^   समय यथासमय सूधिच( किकया जाएगा।
9 आ ेद� प्राप्( क��े का (�ीका ऑ�लाइ�

आवेदन की प्स्तुनित: पात्र उम्मीद ा� अप�े आ ेद� ऑ�लाइ� में प्रस्(ु( क� सक(े हैं। आवेदन प्रस्तुत
करन े की अंनितम नितधिL  23.12.2022  है। किकसी अन्य (�ीके प्राप्( आ ेद� प� वि चा� �ही ं किकया
जाएगा। आ ेद� प्रस्(ु( क��े की लिलकं �ीचे दी गई है:
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लिलकं: https://spicesboard.in/recruitment/

चयन की विवधिध: र्शोर्ट�लिलस्र्ट किकए गए उम्मीद ा�ों को बोर्ड� द् ा�ा लिलखि^( प�ीBा औ�/या साBात्का� के
लिलए बुलाया जाएगा। प�ीBा औ�/या साBात्का� में अह�(ा प्राप्( क��े  ाले आ ेदकों की एक �ैंक लिलस्र्ट
ब�ाई जाएगी औ� बोर्ड� की अपेBा�ुसा� काया�लय सहायक के रूप मं नि�यु'( क� दी जाएगा। �ैंक
लिलस्र्ट की  ैध्य(ा एक  र्ष� के लिलए होगी।  

 
निनदेशक(प्रशासन)

तारीख: 07 दिदसंबर, 2022

उम्मीदवारों के लिलए अनुदेश   :  

1. आ ेद� क��े से पहले, उम्मीद ा�ों को यह सुनि�क्तिश्च( क��ा चादिहए किक  े उप�ो'( पद के 
लिलए पात्र(ा मा�दंर्ड को पू�ा क�(े हैं। 

2. उम्मीद ा�ों को आ ेद� ऑ�लाइ� में प्रस्(ु( क��ा है।किकसी अन्य (�ीके प्राप्( आ ेद� प� 
वि चा� �हीं किकया जाएगा।

3. प�ीBा/साBात्का� के  लिलए र्शोर्ट�  लिलस्र्ट किकए गए आ ेदकों की सूची  बोर्ड� की   ेबसाइर्ट में
प्रकालिर्श( की जाएगी। लिलखि^( प�ीBा औ�/या साBात्का� की तारीख व समय यथासमय सूधिच(
की जाएगी।

4. आयु, योग्य(ा आदिद से संबंधिध( आ ेदकों काी पात्र(ा आ ेद� प्राप्( हो�े की अंनि(म (ा�ी^ के
अ�ुसा� नि�धा�रि�( की जाएगी। 

5. अ�ु2  की अ धिध की गण�ा  नि�धा�रि�( रै्शक्षिBक योग्य(ाएँ प्राप्( हो�े के बाद की जाएगी।
6. आ ेदकों से अ�ु�ोध क�(ा है किक स्पाइसेस बोर्ड� से संदेर्श प्राप्( क��े के लिलए  े अप�ेी ई-मेल

आईर्डी औ� मोबाइल �ं. सकिक्रय � े̂ं।
7. उम्मीद ा�ों की नि�युक्ति'( पू�ी (�ह से संवि दा आधा� प� होगी औ� किकसी 2ी परि�क्तिस्थनि( प� 

नि�यलिम( नि�युक्ति'(यों से जुड़ी �हीं है औ� किकसी 2ी स्(� प� नि�यलिम( �हीं की जा सक(ी है। 
8. चयनि�( उम्मीद ा� को 200/- रु. के स्र्टांप कागज़ प� एक क�ा� नि�ष्पादिद( क��ा होगा।
9. यदिद 2(z के किकसी 2ी च�ण में यह पाया जा(ा है किक कोई उम्मीद ा� पात्र(ा मा�दंर्डों को पू�ा

�हीं क�(ा है औ�/या उस�े कोई गल(/झूठी जा�का�ी दी है या किकसी महत् पूण� (थ्य ((थ्यों)
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को छुपाया है, (ो उसकी उम्मीद ा�ी रद्द मानी जाएगी। यदिद चय� के बाद 2ी इ�में से कोई
2ी कमी पाई जा(ी है, (ो उसकी से ाएं समाप्( की जा सक(ी हैं।

10. किकसी 2ी (�ह का अ�ुयाच� अयोग्य(ा होगी।
11. उम्मीद ा�ों  को,  अद्य(�  सूच�ा  हे( ु बोर्ड�  की   ेबसाइर्ट  www.indianspices.com में

अधिधसूच�ा/अ स� पेज जांच क��े औ� किकसी (ीस�ी पार्ट� की  ेबसाइर्ट प� 2�ोसा � क��े की
सलाह दी जा(ी है। 

स्पाइसेस बोर्ड� में काया�लय सहायक की निनयुक्तिक्त के लिलए निनबंधन और शतU 

1. देय पारि�श्रलिमक प्रनि( माह 25,000/- रू. होंगे। एक मही�े में प्रदा� की गई से ा के लिलए पारि�श्रलिमक
उत्त� (z मही�े में देय होगा। 

2. नि�युक्ति'( की अ धिध प्रा�ं2 में एक  र्ष� केलिलए होगी औ� अपेBा के अ�ुसा� औ� उ�के नि�ष्पाद� के
आधा� प� आगे एक औ�  र्ष� केलिलए बढ़ाई जा सक(ी है। 

3.  काया�लय  सहायक महंगाई 2त्ता,  परि� ह� सुवि धा,  आ ासीय व्य स्था,  नि�जी स्र्टाफ,  सीजीएचएस
(था धिचकिकत्सा प्रनि(पूनि( � आदिद जैसे किकसी 2ी प्रका� के 2त्ते या आ ास-सुवि धा प्राप्( हो�े के हकदा�
�हीं होंगे।

4. प�ीBा/साBात्का�, काय� में र्शालिमल हो�े या इसके पू�ा हो�े के लिलए कोई यात्रा 2त्ता / महंगाई 2त्ता
ग्राह्य �हीं होगा। किफ� 2ी, यदिद बोर्ड� के काया�लयी� काम के लिसललिसले में, उन्हें देर्श के अंद� यात्रा
क��ा अपेक्षिB( है (ो, उसी गे्रर्ड के नि�यलिम( कम�चा�ी केलिलए ग्राह्य यात्रा 2ते्त/महंगाई 2त्ते का, सBम
प्राधिधका�ी का अ�ुमोद� प्राप्( क��े के बाद, 2ुग(ा� किकया जाएगा।

5. काय� समय: काया�लय सहायक नि�धा�रि�(ा�ुसा� काया�लय के साधा�ण काय� समय का अ�ुस�ण क�ेगा
(अLा�त ्सुबह 9.00 बजे से साय ं 5.30 बजे तक)। वैसे, अनिनवाय� मामलों में, उनको समयबद्ध काय�
को पूरा करने के लिलए शनिनवार और काया�लय समय के बाद भी काम करना पड़ सकता है।
  
6.  अ कार्श:  यथा�ुपा( आधा� प� काया�लय सहायक एक कलेंर्ड�  र्ष� यथा�ुपा( आधा� प�,  बा�ह
(12)  दिद�ों के अ कार्श केलिलए पात्र होगा।  काया�लय सहायक को अ�ुमेय अ कार्श की अधिधक(ा में
अ�ुपक्तिस्थनि( की अ धिध केलिलए कोई पारि�श्रलिमक �हीं दिदया जाएगा। इसके अला ा, अ�ुपयु'( अ कार्श
को � अगले  र्ष� केलिलए अगे्र�ी( किकया जाएगा, � ही उसका �कदीक�ण किकया जाएगा। 
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7.  स्रो( प� क� कर्टौ(ी  (र्टी र्डी एस):  ग्राह्य के अ�ुसा�,  र्टीर्डीएस को  काया�लय सहायक के मालिसक
पारि�श्रलिमक से कार्ट दिदया जाएगा। मांग क��े प�, बोर्ड� द् ा�ा र्टीर्डीएस प्रमाणपत्र जा�ी किकया जाएगा।

8. नि�युक्ति'( की अ धिध के दौ�ा�, काया�लय सहायक को बोर्ड� द् ा�ा समय-समय प� दिदए जा�े  ाले बोर्ड�
से संबंधिध( स2ी महत् पूण� काय� के मदों में 2ाग ले�ा होगा।

9. स्पाइसेस बोर्ड� के साथ उ�के काय� की अ धिध के दौ�ा� औ� उसके बाद 2ी, यह सं2ा �ा है किक  े
महत् पूण� / गोप�ीय प्रकृनि( की कुछ जा�का�ी प्राप्( क� सक(े हैं।  े अप�े काय� की अ धिध के दौ�ा�
उ�के द् ा�ा एकत्रित्र( की गई कोई 2ी जा�का�ी किकसी ऐसे व्यक्ति'( से प्रकर्ट �ही ं क�ेंगे,  जो उसे
जा��े/प्राप्( क��े के लिलए अधिधकृ( �हीं है। 

10. स्पाइसेस बोर्ड�, जरू�( पड़�े प�, कोई सूच�ा जा�ी किकए त्रिब�ा या कोई का�ण ब(ाए त्रिब�ा, चय�
प्रकिक्रया को संर्शोधिध( / परि� नि(�( / प्रनि(बंधिध( / बढ़ा� े / �द्द क��े का अधिधका� �^(ा है। बोर्ड� का
नि�ण�य अंनि(म होगा औ� इस मुद्दे के खि^लाफ किकसी 2ी अपील प� वि चा� �हीं किकया जाएगा। 

11. नि�युक्ति'( का समाप�:  स्पाइसेस बोर्ड� नि�म्�लिलखि^( क्तिस्थनि(यों में काया�लय सहायक की नि�युक्ति'(
समाप्( क�ेगा:

(क) काया�लय सहायक नि�दिद�ष्र्ट काय� क��े में असमथ� है;
(^) काय� की गुण त्ता बोर्ड� की सं(ुक्तिष्र्ट के अ�ुरूप �हीं है;
(ग) बोर्ड� द् ा�ा (य किकए गए अ�ुसा� लक्ष्यों की समय प� उपलब्ध क�ा�े में  काया�लय सहायक
वि फल �ह(ा है;   

(घ) का काया�लय सहायक में ईमा�दा�ी औ� सत्यनि�ष्ठा का अ2ा  पाया जा(ा है।

�ोर्ट:  बोर्ड� को पास प�ामर्श�दा(ा वि त्त को  15 दिद� की लिलखि^( सूच�ा प्रदा� क�(े हुए नि�युक्ति'(
समाप्( क��े का अधिधका� �^(ा है। यह समाक्तिप्(, ऐसी सूच�ा की सुपुद�गी के 15 दिद� के पू�ा
हो�े के बाद ठीक अगले दिद� से प्र2ा ी होगी।

……………..


